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OQUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY = CTCP XAY DUNG VA PAU TU TRUONG GIANG

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY
CONG TY CO PHAN XAY DUNG VA PAU TU TRUONG GIANG
(Ban hanh theo Nghi quvét DHDCP thweomg nién 2018 ngay 26 thing 03 nam 2018)

I. QUY BINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi di¢u chinh

1. Quy ché néi b vé quan tri Cong ty cd phin Xay dung va Pédu tr Trudng Giang ap dung khi
Cong ty cd phan niém yét 6 phiéu trén S&r giao dich chimg khoan thanh phé H& Chi Minh. Quy
ché nay duoe xdy dung theo qui dinh cua:

a. Ludt Doanh nghiép sb 68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 nidm 2014;

b. Lut Chirng khodn sb 70/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nam 2006;

c. Ludt sé 62/2010/QH12 sira ddi, bd sung mot sé didu cia Ludt ching khodn sb
70/2006/QHI1;

d. Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 huéng din vé quan tri cong ty ap dung d&i voi
Céng ty dai ching;

e. Thong tu sé 95/2017/TT-BTC ngay 22/09/2017 Hudéng din mét sb diéu cia Nghi dinh sé
71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 hudng din vé quéan tri Céng ty dp dung ddi v&i Cong ty dai
ching;:

f. Diéu 1& td chirc va hoat déng ciia Céng ty ¢ phian Xay ding va Pau tu Trudmg Giang;

2. Quy ché nay guy di,_nh nhimg ng}l}fén tic co ban vé quan tri Cong ty cb phﬁn Xay dung va Diu
tur Trudmg Giang dé bao vé quyen va loi ich hop phap cia co déng. thiét 1ap nhimg chuin murc
vé1 hanh vi, dao dirc nghé nghiép ciia cac thanh vién Hai dong quan tri, Ban Tong giam dbe, Ban
kiém soat vi ¢dn b quén 1y cla cong ty.

3. Quy ché nay ciing 1 co s& dé dénh gia viéc thue hién quan tri cong ty cua Cong ty.

Diéu 2. Gidi thich thuit ngir

1. Chir viét tat:

a. “Céng ty” la Cong ty cb phin Xay dung va Déu tu Truémg Giang, c6 tru sé chinh tai Téng 5
Toa nha SME Hoéang Gia, dudmg Té Hiéu. phuémg Quang Trung, quin Ha Déng, Ha Noi. Gidy
chimg nhén dang ky kinh doanh s6 0105787835 do S& Ké hoach va Déau tr Thanh phd Ha Naéi
cap lan dau ngay 10 thang 02 ndm 2012, thay déi ldn thir 5 ngay 01 thang 07 ndm 2016.
b. “PHDCD™: Pai hoi dong cb dong:
c. “HDPQT": Hji déng quan tri;
d. “BKS”: Ban kiém soat.
2. Nhimg tir ngir dudi ddy duoc hidu nhu sau:
a. “Quan tr1 cong ty" 1a hé thf‘mg cac nguyén tac; bao gfnn*
- Pam bao co cdu quan tri hop 1y
- Bam bao higéu qua hoat dong cua HPQT, BKS;
- Pam bao quyén loi ctia cd déng va nhitng ngudi b lién quan;
- Dam bao ddi xir cong bing gitta cdc cd dong;
- Cong khai minh bach moi hoat ddng cua cong ty;
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b. “Céng ty dai chiing” 14 céng ty cb phan ducce quy dinh tai khoan 1 Diéu 25 Luét chimg
khoan;
¢. “Cb déng 16n” 1a ¢bd déng duoc quy dinh tai khoan 9 Didu 6 Ludt chimg khoan;
d. “Ngudi quan 1y doanh nghiép” duge quy dinh tai khoan 18 Biéu 4 Luat doanh nghiép;
e. “Ngudi digu hanh doanh nghiép™ 1a Tong giam doc, Ké todn trudng va nguoi diéu hanh khac
theo quyét dinh ciia HDQT trén co s& dé nghi ciia Téng Giam dbc;
f. “Thanh vién HDQT khong diéu hanh” (sau day goi 1a thanh vién khéng diéu hanh) 12 thanh
viéen HPQT khéng phai 1a Tong giam doc. K& todn truémg va nhimg nguéi diéu hanh khéc theo
quy dinh cta Diéu 1& cong ty;
¢. “Thanh vién doc lip HPQT™ (sau day goi 1a thanh vién ddc 14p) 1a thanh vién duge quy dinh
tai khodn 2 Diéu 151 Luit doanh nghiép;
h. Ngudi phu trach quén tri cong ty 1a ngudi 6 trach nhiém va quyén han duge quy dinh tai
biéu 18 Nghi dinh 71/2017/ND-CP;
i.Ngudi ¢o lien quan 1a ca nhan, t6 chire duoce quy dinh tai khoan 17 Pidu 4 Luét doanh nghiép,
khoan 34 Diéu 6 Luat chimng khoan;
3. Trong Quy ché nay. cic tham chidu &1 mot hodic mot s6 diéu khodn hofic vain ban phép luit s& bao
gbm ca nhitng sira ddi bd sung hodc van bén thay thé cdc van ban do.
4. Trudmg hop phép luat chuyén nganh cé quy dinh vé quan trf cong ty khac véi quy dinh tai Quy
ché nay thi 4p dung quy dinh cia phép luit chuyén nganh.
II. TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAI DAI HQI CO bONG
Piéu 3. Théng bio vé viéc chét danh sich cb déng c6 quyén tham du hop Dai hji déng cb
dong
Théng bao vé viée chdt danh sach cb ddng ¢6 quyén tham dy hop DHDCD duge thue hién theo quy
dinh tai Diéu Cong ty va quy dinh cua phap luat vé chimg khoan 4p dung cho cdc cong ty niém
yét,
Cong ty phai cong b thong tin ve vide lap danh sach o diong co qu}fén tham du hop Dai hoi dE"mg
cb dong to1 thidu 20 ngay trude ngay dang ky cudi cung (ngay chét danh sach cb dong).
Diéu 4. Théng bio tri¢u tip Pai hji cé déng
Théng bao hop Dai hii dénng cd déng duoc giri cho tit ca cdc cd dong bﬁng phurong thire bao dam,
déng théi cong bb trén trang théng tin dién tir ctia Cong ty va Uy ban chime khoan Nha nwéc, S
giao dich chimng khoan.
Ngudri tridu tép hop Dai hdi déng cd déng phai giri thong bao mai hop dén tit ca cac cd dong trong
Danh sach cb déng c6 quyén du hop chim nhit mudi (10) ngay trirde ngay khai mac cude hop Pai
hdi df:mg b dong (tinh tir ngdy ma théng bio duge gin hodc chuyén di mot cach hop 18, dugce tra
cude phi hode duge bd vao hom thu).
Chuong trinh hop Dai hoi ddng ¢b dong, céc tai lidu lién quan dén cic vin dé s& duge biéu quyét tai
dai hoi duge giri cho cic ¢b dong hodc/va dang trén trang thong tin dién tir clia Cong ty. Trong
trrdng hop tai lidu khéng duce gii kém thong bao hop Pai hai déng ¢b dong, thong bio moi hop
phai néu 1o dudng din dén toan bd tii liéu hop dé cic cb ddng cd thé tidp cin, bao gom:

1. Chuong trinh hop, cac tai liéu sir dung trong cude hop;

2. Danh sach va théng tin chi tiét ctia cac tmg vién trong trudmg hop bau thanh vién HDQT. Kiém
sodt vién;
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3. Phiéu biéu quyét;

4. Miu chi dinh dai dién theo iy quyén du hop;

5. Du thao nghi quyét dbi voi fmg véin d& trong chuong trinh hop.

Piéu 5. Cach thirc ding ky tham du Pai hji dong c6 dong

Trude khi khai mac cude hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc ding ky cd ddng va phai thyc hién

viée dang ky cho dén khi cic cd dong co quyén du hop cé mit dang ky het.

Diéu 6. Cach thire bé phitu biéu quyét

1. Khi tién hanh dang ky cd dong, Cong ty cip cho timg b déng hodc dai dién duge ty quyvén cb
quyén biéu quyét mdt thé biéu quyét, trén do ghi s6 dang ky. ho va tén cla c6 dong. ho va tén dai
dién duoe iy quyén va sd phidu bidu quyét cua cd dong do. Khi tién hanh biéu quyét tai dai hai,
s thé tan thanh nghi quyét duge thu trude, so thé phan doi nghi quyét duge thu sau, cudi cling
dém tong s6 phiéu tin thanh hay phan déi dé quyét dinh. Téng sé phifu tan thanh, phan dbi, bo
phiéu tring hodic khéng hop 1é theo timg van dé duge Chil toa théng bdo ngay sau khi tién hanh
biéu qu}fét vin dé d6, Dai hoi bau nhitng ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hoac gidm sat kiém
phiéu theo dé nghi ciia Chil toa, S6 thanh vién ciia ban kiém phiéu do PHPCD quyét dinh cén cir
d@ nghi ciia Chil toa cudic hop.

2. Cb dong hodc dai dién dugc iy quyén dén sau khi cuée hop da khai mac c6 quyen déng kv ngay
v sau do cd quyén tham gia va biéu qu}fét tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chu toa khong co
trach nhiém dimng dai hoi dé cho ¢d déng dén mudn ding ky va hiéu lrc ciia nhimg noi dung da
duge biéu quyét trude dé khong thay doi.

Piéu 7. Céch thire kiém phiéu

1. Trir trudmg hop quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu nay, cic quyét dinh cia Pai héi déng co
déng vé cac vin dé sau day s& duoc thong qua khi b tir 51% trdy 16n tong sé phiéu biu cia céc cd
déng ¢6 quvén bidu quyét cé mat trye tiép hodc thong qua dai dién dugc iy quyén cd mat tai
cude hop Dai hoi ddng b dong:

a. Thong qua bao cdo tai chinh nam;

b. K& hoach phat trién ngfin va dai han ctia Cong ty;

c. Mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién HDQT, Ban kiém soat va bao céo viéc
HPQT bé nhidm Téng gidm dde.

2. Béu thanh vién Hoi d&ng quan tri va Ban kiém soat phai thue hién theo quy dinh tai khodn 3
Diéu 144 Luat doanh nghiép.

3. Céc quyét dinh cia Dai hdi ddng cb déng lién quan dén viée sira ddi va bd sung Diéu 12, loai cb
phiéu vé 86 luong cb p]:l_iéu duoe chao ban, viée td chirc lai hay giai thé doanh nghiép, giao dich
mua, ban tai san Cong ty hodic cic chi nhanh thuc hién cé gia tri tir 35% trd 1én tong gid tri tai
san ciia Cong ty tinh theo Béo céo tai chinh k¥ gin nhit dugce kiém todn dugc théng qua khi cé
tir 65% trdy 1én tong s6 phiéu bau cac cb
déng cé quyén biéu quyét cb mit truc tiép hodc thong qua dai dién duge Uy quyén c6 mat tai
cudc hop Dai hoi dfi-ng cb dong.

4. Cac nghi quyét Pai hoi ddng cd dong duoc thong qua bing 100% tong sb co phin cd quyén biéu
quyét 1a hop phép va co hiéu luc ngay ca khi trinh fir va thil tuc théng qua nghi quyét do khong
duoc thue hién ding nhur quy dinh.
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Diéu 8. Théng bio két qui kiém phiéu

Sau khi tién hanh kiém phiéu, Ban kiém phiéu s& théng bdo két qua kiém phiéu true tiép tai cude
hop BH?CB; Thong bao két qua l}ié111 phiéu pjnéi 111&u cu thé s6 phiéu tan thanh, sd phiéu khong tén
thanh, so phiéu khong co y kién ddi vdi timg van de.

Ditu 9. Cach thire phan doi quyét dinh cia PHPCD

1.

b2

C6 dong biéu quyét phan dbi nghi quyét vé viéc t chirc lai céng ty hodc thay ddi quyén, nghia
vu clia ¢6 doéng quy dinh tai Dicu 1& cong ty o quyén yéu ciu cong ty mua lai ¢d phin cia minh.
Yéu cdu phai bing vin béan, trong d6 néu rd tén, dia chi ciia ¢d dong, sb lwong ¢ phin timg loai,
gia du dinh bén, 1y do yéu ciu cong ty mua lai. Yéu cau phai dugc guri dén cong ty trong thiri han
10 ngay, ké tir ngay Dai hji dong cd

déng thong qua nghi quyét vé cac vin dé quy dinh tai khoan nay.

. Cong ty phai mua lai ¢& phin theo yéu ciu cta cb déng quy dinh tai khoan 1 Diéu nay véi gid thi

trudng hoje gia duge tinh theo nguyén tic quy dinh tai Didu 1é cong ty trong thixi han 90 ngay,
ké tir ngay nhan dugc yéu ciu. Truomg hop khong thoa thuin duoc vé gia thi cdc bén cé thé yéu
cdu mét to chire tham dinh gia chuyén nghiép dinh gia. Céng ty gidi thidu it nhit 03 t& chic
tham dinh gia chuyén nghiép dé 6 dong lua chon va lua chon dé 1a quyét dinh cubi cing.

Piéu 10. Lip bién ban hop PHPCD

[

s

Cuéc hop Pai hoi dong cd dong phai duoc ghi bién ban v co thé ghi Am hofic ghi va luu giir
dui hinh thie dién tir khac. Bién ban phai dugc 13p bang tiéng Viét, ¢d thé 14p thém bing tiéng
Anh va co cac ndi dung chu yvéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma sb doanh nghigp;

b. Thoi gian va dia diém hop Dai héi drﬁng cb dong;

¢, Chuong trinh hop va ndi dung cude hop;

d. Ho, tén chu toa va thur ky;

e. Tém tit didn bién cude hop va céc ¥ kién phat biéu tai cude hop Dai hdi déng cb

dong vé timg van dé trong chuong trinh hop;

f Sbch dong va téng ) phiéu biéu quyét cla cde ¢b déng dur hop, phu luc danh sach

ding ky co dong, dai dién c6 dong du hop vdi s ¢ phin va s phiéu biu tuong ung;

2. "I:rf\n% 56 ;j;f'liéu Piéu quyét dbi véi timg vén dé bidu quyét, trong dé ghi rd phuong thire biéu
quyet, tdng so p%‘liéu hi:;ﬁp 1».=;:, khifrng hr;er 12, ts'u} thanh, khong tan thanh va khéng co v kién; ti 18
trong 1tng trén téng 6 phigu biéu quyét cua ¢o dong du hop;

h. Cac van dé di duge théng qua v ty 1& phidu bidu quyét thong qua tuong Tng;

i. Chir ky ciia chu toa va thu ky.

Bién ban duge lﬁp‘bﬁng tiéng Viét va tiéng Anh déu c6 hiéu lue phip 1y nhu nhau. Trutmg hop
c6 su khdc nhau vé néi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi dung trong bién ban tiéng
Viét o lugu e ap dung.

. Bién ban hop Pai héi dong cb déng phai duoc 1ap xong v théng qua trrée khi két thie cude

hop. Chi toa va thu k¥ cude hop phai chiu trach nhiém lién dai vé tinh trung thue, chinh xde cia
ndi dung bién ban.

Bién ban hop Dai hoi dong cb déng phai dugc cong bd trén trang théng tin dién tir ciia Céng ty
trong thisi han hai muoi bon (24) gi¢r hodc giri cho tit ca céc cd déng trong thii han mudd 1am
(15) ngay ké tir ngay két thiic cube hop
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4. Bién ban hop Dai hoi dong cb dong dugc coi la bing ching xac thue vé nhirng céng viéc da
duoc tién hanh tai cudc hop Pai hai dong cb déng trir khi c6 v kién phan déi vé noi dung bién
ban dugc dira ra theo dung thu tuc quy dinh trong vong murdi (10) ngay ké tir khi auri bién ban.

5. Bién ban hop Dai hii dong cb dong. phu luc danh sach cb dong dang ky du hop kém chir ky clia
cd ddng, vin ban uy quyén tham du hop va tai Liéu co lién quan phai duoc luu gilr tai tru so
chinh cha Céng ty.

Piéu 11. Céng bé nghi quyét PHPCP

Nghi quyét PHDCP phai duoc cong b thong tin theo quy dinh tai Diéu 1é cong tv va cdc quy dinh

cta phép ludt vé chimg khoan.

Pi¢u 12, PHPCP thing qua nghi quyét bing hinh thire liy ¥ kién bing vin bin

1. Hoi ddng quan tri cé quyén ldy ¥ kién cd déng bing van ban dé thng qua quyét dinh ciia Dai héi
déng cb dong khi xét thdy can thiét vi lgi ich ciia Céng ty.

2. Hoi dong quan tri phai chudn bi phiéu lay v kién, dy thao nghi quyét Pai hoi dong cb dong va
cdc tai lidu giai trinh du thao nghi quyét. Hoi dong quan tri phai dam bao giri, cong bo tai lidu
cho cac co déng trong mét thai gian hop 1y dé xem xét bidu quyét va phai giri it nhat mwéd (10)
ngay trude ngay hét han nhin phiéu 1dy ¥ kién. Yéu cau va cach thirc giri phiéu lay v kién va tai
liéu kém theo duoce thire hién theo guy dinh tai khoan 3 biéu 18 Piéu 16 Cong ty.

3. Phiéu Iy ¥ kién phai ¢6 cic ndi dung chi yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru sé chinh, ma sé doanh nghiép;

b. Muc dich ldy ¥ kién;

c. Ho. tén, dia chi thuomg tra, qudc tich, sb Thé cin cude cong dan, Gidy chimg minh nhin dan,
Ho chiéu hodc chimg thuc c4 nhan hop phap khac cta co dong la ca nhén; tén, mi s6 doanh
nghiép hodic sé quyét dinh thanh l4p, dia chi tru s¢ chinh cta cb dong 14 t6 chire hodc ho, tén. dia
chi thudmg tra, qude tich, sb Thé can cude cong dan, Gidy chimg minh nhan dan, Ho chiéu hoic
chimng thyue ca nhan hop phap khac coa dai dién theo Uy qu}fén cha b déng la 16 chire; s6 luong
co phg.‘m cua timmg loai va 86 phiéu biéu qu:,'ét ciia b dong:

d. Vén @ can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

e. Phuong dn biéu quyét bao gom tan thanh, khong tan thanh va khéng co ¥ kién dbi véi timg
vén d& 1ay v kién;

f. Thoi han phai gt vé Cong ty phiéu ldv v kién dd duoc tra 1o

g. Ho, tén, chir ky ciia Chi tich Hoi déng quan tri va nguoi dai dién theo phap ludt ciia Cong ty.

4, Phiéu ldy ¥ kién da duge tra 101 phai c6 chir ky coa c6 dong 13 c4 nhan, hodic ngudi dai dién theo
phap luit cia ch déng la td chire hodc ca nhan, newdi dai dién theo phap luit cia té chire duge y
quyen.

5. Phiéu lay ¥ kién c6 thé duge giri vé Céng ty theo céc hinh thirc sau:

a. Giri thu: Phidu ldy ¥ kién giri v& Céng ty phai dugce dung trong phong bi dén kin va khong ai
duoe quyén mé trude khi kiém phiéu;

b. Giri fax hodc thu dién tir: Phiéu ldy v kién g vé Cong ty qua fax hodc thu dién tr phai dugc
giit bi mét dén thoi diém kiém phiéu.

c. Céc phiéu ldy ¥ kién Cong ty nhan dugc sau thii han di xdc dinh tai ndi dung phiéu liy ¥
kién hodic dd bj mo trong trudng hop gii thu hodc duge cong bb trude thoi diém kidm phidu
trong trrdomg hop gii fax. thu dién tir 1a khong hop 18. Phiéu Iy ¥ kién khéng duoc gi vé duge
coi 1a phiéu khéng tham gia biéu quyét.
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6. Héi dong quan tri kiém phiéu va lip bién ban kiém phiéu duoi su chimng kién cia Ban kiém sodt
hodc clia cd déng khong phai 1a ngudi diéu hanh doanh nghiép. Bién ban kiém phiéu phai cé cée
ndi dung chi yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, mi s6 doanh nghiép:

b. Muc dich va céc vin dé cin ldy v kién dé thong qua nghi quyét;

c. 86 cb dong véi téng sb phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong dé phan biét s phiéu
biéu quyét hop 1¢ va sb biéu quyét khong hop 1é va phuong thire giri phiéu biéu quyét, kém theo
phu luc danh sach b déng tham gia biéu qu}fét;

d. Tong s6 phiéu tan thanh, khong tin thanh va khéng cé ¥ kién dbi voi timg vin dé; e, Céc
van dé da duoc thong qua;

f. Ho, tén, chir ky cia Chu tich Hoi dong quan tri, ngudi dai dién theo phép ludt cha Cong ty,
T kiém ph_iéu va ngudi giam sat kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, nguréri kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu phai lién déi
chiu trach nhiém vé tinh trung thwe, chinh xac cua bién ban kiém phiéu; lién d&i chiu trach
nhiém vé céc thiét hai phat sinh fir cic quyét dinh duge théng qua do kiém phiéu khéng trun g
thure, khing chinh xac.

7. Bién ban kiém phiéu phai duoc giri dén cac cb dong trong vong mudi lim (15) ngay, ké tir ngay
két thic kiém phidu. Truomg hop Cong ty ¢ trang thong tin dién tir, viéc giri bién ban kiém
phiéu 6 thé thay thé bang viéc dang tai trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty trong vong hai
murei tur (24) giér, ké tir thoi diém két thic kiém phiéu.

8. Phi¢u ldy y kién d& duoc tra 161, bién ban kiém phiéu, nghi quyét di duoc thong qua va tai ligu
¢ lién quan guri kém theo phiéu ldy ¥ kién déu phai dwoc luu giit tai try s& chinh cia Cong ty.

9. Nghi quyét dugc théng qua theo hinh thirc 14y ¥ kién cb déng bing vin ban phai dugc sé cb
dong dai dién it nhit 51% tong sb ¢b phén cé quyén bidu quyét chip thudn va cé gia tr] nhu nghi
quyét dugc théng qua tai cude hop Dai héi déng cb déng.

III. PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM THANH VIEN HPQT

Diéu 13. Tiéu chuin thanh vién HDQT

Thanh vién HDQT phai ¢6 cdc tiéu chuan va diéu kién sau ddy:

1. Co nang lyc hanh vi dén sy day du, khéng thude doi tuong khong duge quan 1y doanh nghiép
theo quy dinh tai khoan 2 Dicu 18 ciia Ludt Doanh nghiép;

2, C6 trinh d¢ chuyén mén, kinh nghiém trong quan 1y kinh doanh cia céng ty va khong nhit thiét
phai la cd déng cta cong ty, trir truomg hop Biéu 18 cdng ty quy dinh khac.

3. Thanh vién HDQT cdng ty c6 thé dong tha 1a thanh vién HPQT cia cong ty khac.

Diéu 14. Cach thire ¢6 ddng, nhém cb ddng dng cir, @& cir ngudi vao vi tri thanh vién HDQT

1. Céc cb dong ném giir 6 phén phd théng trong thoi han lién tuc it nhit sdu (06) thang cé quyén
20p s0 quyen biéu quyet dé dé o cde img vién Hoi dong quan tri.

2. Cb dbng hodc nhém cd dong ndm git tir 10% dén dugi 20% tong s6 cb phan ¢ quyén biéu quyét

duoc dé cir mdt (01) g vién; tir 20% dén dudi 30% duge d& cir t6i da hai (g vién: tir 30% dén
dudi 40% duoe dé cir t6i da ba (03) timg vién; tir 40% dén dusi 50% duoc dé cir ti da bon (04)
itng vién; tir 50% dén dudi 60% duge d& cir tdi da ndm (05) tmg vién; tir 60% dén duci 70%
drge d& cir toi da séu (06) tmg vién; tir 70% dén 80% dugc dé cir téi da bay (07) tng vién; va tix
80% dén dudi 90% duoc dé cir téi da t4m (08) tng vién.
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Diéu 15. Céch thire biu thanh vién HPQT

Viée biéu quyét bau thanh vién HDQT phai thuce hién theo phuong thire biu dén phidu. theo dé mai

cd dong 6 tdng sd phiéu biéu quyét twong img véi tong sb b phin s& hiru nhan véi sb thanh vién

durgre bau ciia HPQT va cd déng ¢o quyén don hét hodc mot phsin téng sé phiéu bdu cta minh cho

mdt hodic mdt sb (g cir vién.

Ngudi tring cir thanh vién HPQT duge xéc dinh theo sb phiu bu tinh tir cao xubng thip, bét diu

tir g cir vién ¢6 s6 phiéu bau cao nhit cho dén khi du sb thanh vién quy dinh tai Didu 1¢ Cong ty,

Trudmg hop cb tir 02 vmg cir vién tré 1én dat ciing sb phiéu béu nhw nhau cho thanh vién cudi cimg

ciia HDQT thi s& tién hanh béau lai trong s6 céc img cir vién ¢6 sé phiéu biu ngang nhau hodc lua

chon theo tiéu chi quy ché bau cir hodc Didu 16 Céng ty.

Pidu 16. Cic trrdmg hgp mién nhiém, bii nhi¢m thanh vién HDQT

Thanh vién Hoi dong quén tri khong con tir cach thanh vién Hi déng quan tri trong cdc truémg hop

sau:

1. Khong du tur cach lam thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh cia Ludt doanh nghiép hodc bi
luit phép cam khéng dugc lam thanh vién Hai dong quan tri;

2. Cé dom tir chire;

3. Bi rdi loan tdm thén va thanh vién khac cta Hoi déng quan trj cé nhirng bang chimg chuyén mén
chimg to ngudi dé khéng con niang hre hanh vi;

4. Khéng tham dir céc cudc hop cliia Héi dong quan tri trong vong séu (06) thang lién tuc, trir
trudmg hop bét kha khing:

5. Theo quyét dinh ciia Dai hoi ddng cd dong;

6. Cung cap thong tin c4 nhén sai khi giri cho Cong ty véi tu cich 1 img vién Hoi ddng quan tri;

Diéu 17. Théng bio vé biu, mién nhi¢m, bai nhiém thanh vién HDQT

Théng béo vé biu, mién nhi¢m, bai nhiém thanh vién HDQT theo quy dinh tai Didu & cong ty va

cac quy dinh ciia phép luit vé ching khodn va thi truémg chimg khodn.

Piéu 18. Cich thike gidi thidu ¥ng vién thianh vién HDQT

Truémg hop da xae dinh duge trude img vién. thong tin lién quan dén cdc Ung vién Hoi dong quan

trj dwge dua véo tai liéu hop Dai hoi déﬂ'.tg o dong va cong bé td1 thieu mudi

{10) ngay trrde ngay khai mac cude b(}p Dai hoi dong b déng trén trang thong tin dién tr cla

Céng ty dé cb dong cd thé tim hidu vé cac {mg vién nay trude khi bo phiéu. Ung vién Héi déng

quan tri phai c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thire, chinh xac va hgp 1y cla cac thong tin ca

nhin duge céng bb va phai cam két thuc hién nhiém vu mét cach trung thre néu duce biu lam

lhanh vién Hoi drmg, quan tri. Théng tin lién quan dén (g vién Héi déng quan tri duoc cong b bao

gbm céc ndi dung i thiéu sau day:

1. Ho tén, ngay. thang, nim sinh;

2, Trinh d3 hoc vin;

3, Trinh d§ chuyén moén;

4. Qua trinh cdng tac;

5. Céc cong ty ma (mg vién dang ndm giir chire vu thanh vién Hoi dén g quan trj va cac chire danh
quan |y khac;

6. Bdo cdo danh gia vé dong gép cua tng vién cho Coéng ty, trong truomg hop tng vién dé hién
dang la thanh vién Hoi dong quan tri cia Cong ty:
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7. Céc lgi ich ¢6 lién quan téi Cong ty (néu co);

8. Ho, tén clia cb déng hodc nhém b dong dé cir tme vién do (néu co):

9. Cic thong tin khac (néu cd).

1Iv. TRINH TU VA THU TUC TO CHU'C HQP HOI PONG QUAN TRI

Piéu 19. Théng bio hop Héi ddng quan trj

Théng bao hop Hoi déng quan tri phai dugce givi cho céc thanh vién Hi ddng quan tr va cac Kiém

sodt vién it nhat ba (03) ngay lam viéc trude ngay hop. Thanh vién Hoi ddng quan tri ¢ thé tir chéi

théng béo méi hop bing van ban, viéc tir chéi nay co thé duoc thay ddi holic hiy bo bing vin bin

ctia thanh vién Hoi ddng quén trj do. Thong bdo hop Hai dong quan tri phai duge lam bing van ban

tiéng Viét va phai thong bdo diy du thoi gian, dia diém hop. churong trinh, ndi dung cic vin dé thao

ludn, kém theo tai lidu can thiét vé nhing vin dé duoc thao ludin va bidu quyét tai cudc hop va phiéu

biéu quyét cia thanh vién.

Thong bdo méi hop duge giri bing thu, fax, thu dién tir hode phuong tién khac, nhung phai bio dam

dén duoc dia chi lién lac cia timg thanh vién Héi dong quan trj va cdc Kiém soét vién duge ding ky

tai Cong ty.

Piéu 20. Diéu kién tb chire hop Hoi ddng quin tri

1. Céc cue hop cia Hbi dng quan tri duge tién hanh khi c6 it nhit ba phin tu (3/4) tdng s thanh
wén Hi dnng quan tri co mat trye tiép hodc théng qua ngudi dai dién (ngusi duoc iy quyén)
néu duoc da sb thanh vién Hoi dong quan tri chép thudn.

[

. Truomg hop khong du s6 thanh vién dur hop theo quy dinh, cude hop phai dugc tridu tap l4n thi
hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay dyr dinh hop ln thir nhit. Cudc hop triéu tip lan thir
hai duge tién hanh néu ¢ hon mot nira (1/2) sd thanh vién Hai déng quin tri dy hop.

3. Cuge hop ciia Hoi dong quan tri ¢6 thé t6 chirc theo hinh thire hdi nghi trre tuyén giira céc thanh
vién cia Hoi ddng quan tri khi tit ca hodc mét s6 thanh vién dang & nhimg dia diém khic nhau
véi diéu kién 1a mdi thanh vién tham gia hop déu c6 thé:

a. Nghe timg thanh vién Hoi dong quan trj khic cing tham gia phat bidu trong cudc hop;

b. Phat biéu véi tét ca cdc thanh vién tham du khac mét cach ddng thori. Vie thao lun giita céc
thanh vién c6 thé thye hién mét cach tryc tiép qua dién thoai hoiic bing phuong tién lién lac
thong tin khic hogic két hop cdc phuong thic nay. Thanh vién Hoi ddng quan tri tham gia cude
hop nhw viy duoc coi 1a “céd mat” tai cude hop do. Dia diém cude hop duge t6 chire theo quy
dinh nay la dja diém ma c6 dong nhat thanh vién Hoi déng quan tri, hodc 1a dia diém c6 mat Chu
tpa cude hop.

c. Céc quyét dinh duge théng qua trong cude hop qua dién thoai duge t6 chirc va tién hanh mét
cach hop thirc, ¢6 hidu luc ngay khi két thic cude hop nhung phai duoc khing dinh bing cac chir
ky trong bién bin cia tat ca thanh vién Hoi déng quén tri tham du cudc hop nay.

Pitu 21. Céch thire biéu quyét

1. Trir quy dinh tai diém b khoan 11 Diéu 30 Piéu I¢ Céng ty, mdi thanh vién Hoi ddng quan tri

hodic ngudi duge ty quyén theo quy dinh tai khoan 8 Piéu 30 Diédu 1é Céng ty trze tiép c6 mit

véi tu cdch ¢4 nhén tai cude hop Héi dong quan tri 6 mdt (01) phidu bidu quyét;

2

. Thanh vién Hoi déng quan trj khéng duoc bidu quyét vé cic hop ddng, cdc giao dich hoac dé
Xuit ma thanh vién dé hodc ngudi lién quan 61 thanh vién d6 ¢6 i ich va loi ich dé mau thudn
hoiic cé thé min thuin véi loi ich cia Céng ty. Thanh vién Hoi dong quan tri khong duge tinh
vao ty 1& thanh vién t6i thidu cé mat dé ¢ thé té chirc cudc hop Hoi dong quan tri vé nhimg
quyét dinh ma thanh vién dé khéng c6 quyén bidu quyét:
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3. Theo quy dinh tai diém d khoan 11 Diéu 30 Dién k& Cong ty, khi ¢& vin @ phat sinh tai cudc hop
lién quan dén 1oi ich hodic quyén biéu quyét cia thanh vién Hoi dong quan tri ma thanh vién dé
khéng tu nguyén tir bo quyén bidu quyét, phan quyét cua chi toa 12 quyét dinh cudi ciing, trir
trrdmg hop tinh chét hosic pham vi loi ich cha thanh vién Hoi dong quan tri lién quan chwa duge
cong bo day du;

4. Thanh vién Hoi déng quan tri hudmg lgi tir mdt hop dong duoe quy dinh tai diém a va diém b khoan
5 Piéu 40 Diéu 1é Cong ty duoc coi 14 cd loi ich dang ké trong hop dong dé:

5. Kiém soat vién co quyén dir cude hop Hdi dong quan tri, co qu}'én thao luin nhung khodng duoc
biéu quyét.

6. Thanh vién Héi dong quan tri cd thé airi plﬂéu biéu qu}'ét dén cugc hop théng qua thu, fax. thu
dién tir. Truomg hop giri phiéu bidu quyét dén cude hop théng qua thu, phiéu biéu quyét phai
dung trong phong bi kin va phai duoc chuyén dén Chu tich Hoi dong quan tri chdm nhat mot
(01) gi¢r trudre khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duoce mé trirde su chimg kién cua tét ca ngudi
dur hop.

Diéu 22. Cich thirc théng qua nghi quyét ciia Hi ddng quin tri

1. Hoi déng quan tri thong qua cac qu}fét dinh va ra nghi qu}fét trén co s& da so thanh vién Hoi

dtf‘nng quan tri du hop tan thanh. Trudng hop 50 ph_iéu tan thanh va phan d6i ngang bing nhau,

phiéu biéu quyét cia Cha tich Héi dong quan tri 13 phiéu quyét dinh.

Nghi quyét theo hinh thirc léy v kién bing van ban dugc théng qua trén co s& ¥ kién tan thanh

ciia da s6 thanh vién Hoi d&mg quan tri ¢ quyén biéu quyét. Neghi quyét nay ¢o hidu lwe va gid tri

nhir nghi quyét ducc théng qua tai cude hop.

Pitu 23. Ghi bién ban hop HPQT

Bién ban hop Hoi dong quan tri phai durge 1ap chi tiét va 16 rang, HPQT cé thé yéu cau mét thanh

vién HPQT hodc mdt ngudi khac lam thu ky ghi bién ban hop.Chi toa cude hop va ngudi ghi bién

ban phai ky tén vao bién ban cudc hop. Bién ban hop Hoi ddng quan trj duge 14p bing tiéng Vit va
cd thé 1ap bang tiéng Anh

Ditu 24. Théng bao nghi quyét HPQT

Nghij quyét HDQT phai duge théng bdo ti céc bén b 1ién quan theo quy dinh tai Didu 1& Cong ty.

(&1

V. PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM KIEM SOAT VIEN

Diéu 25, Tiéu chuin Kiém so4t vién

Kiém so4t vién phai ddp img céc tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu

164 Ludt doanh nghiép, Diéu 1€ edng ty va khéng thudce céc tnrémg hop sau:

1. Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh cia cong ty;

2. La thanh vién hay nhén vién cia cong ty kiém toan déc lap thye hién kiém todn cdc bdo cdo tii
chinh ctia edng ty trong ba (03) nam lién trude do.

Piéu 26. Céch thirc ¢6 déng, nhém ¢b dong dimg cir, dé cir ngwdi vao vi tri Kiém soit vién

1. Viée ing cir, dé cir Kiém soat vién duge thre hién trong tr quy dinh tai khoan 1, khodn 2 Diéu
25 Diéu 18 Céng ty.

2. Truémg hop sb luong cac ing vién Ban kiém soat théng qua dé cir va img cir khéng da sé lvong
can thiét, Ban kiém sodt duong nhig¢m co thé dé cir thém ung vién hodc t6 chirc d& cir theo co ché
quy dinh tai Didu 12 cong ty va Quy ché ndi b vé quan trj cdng ty. Co ché Ban kiém sodt duong
nhiém dé cir (ng vién Ban kiém sodt phai duge cong bd rd rang va phai duge Dai héi dong cb
déng thang qua trude khi tién hanh dé cir.
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Diéu 27. Cach thirc biu Kiém soat vién
Viée biéu qu}fét bdu thanh vién BKS phai thiue hién theo phuong thirc biu dbn phiéu, theo dd mdi
cd déng co tong sb phiéu bidu quyét trong tmg voi tong s cd phin s& hitu nhan véi sb thanh vién
dwgc bau cia BKS vi ¢b dong ¢6 quyén ddn hét hoic mot phin téng sé phiéu biu cia minh cho
mét hofic mét s6 (mg cir vién.
Ngudi tring cir thanh vién BKS duge xac dinh theo sd phiéu bdu tinh tir cao xudng thap, bit dau tir
{mg cir vién 6 s6 phiéu bau cao nhét cho dén khi du s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 1& Céng ty.
Trudng hop co tir 02 tng cir vién trd 1én dat ciing s phiéu bau nhir nhau cho thanh vién cudi elng
cta BKS thi s& tién hanh biu lai trong s6 cic (g cir vién c6 sb phiéu biu ngang nhau hodc lya
chon theo tiéu chi quy ché biu cir hoic Didu 1& Cong ty.
Piéu 28. Cic truwdng hop mién nhiém, bii nhiém Kiém soat vién
1. Kiém sodt vién bi mién nhiém trong cac trutmg hop sau:
a. Khéng con du tiéu chudn va diéu kién lam Kiém soat vién theo gquy dinh tai Ludt doanh
nghiep;
b. Khéng thire hién quyén va nghia vu clia minh trong sau (06) thang lién tuc, trir truémg hop bat
kha khang;
¢. C6 dom tir chirc va dirge chip thudn;
d. Céc truomg hop khée theo quy dinh ciia phap ludt, Diéu 1& Céng ty.
2. Kiém so4t vién bi bai nhiém trong cde trudmg hop sau:
a. Khong hoan thanh nhiém vu, ebng viéc duge phén cing;
b. Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu lin nghia vu ciia Kiém soat vién quy dinh cia
Ludt doanh nghiép va Diéu 1 cong tv;
c. Theo quyét dinh ctia Dai héi ddng cd dong;
d. Céc trudng hop khéc theo quy dinh cia phép luat, Diéu 1é Cong ty.
Diéu 29. Théng bio vé biu, mién nhiém, bii nhiém Kiém soat vién
Thong bao vé biw, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty va
cac quy dinh cia phdp luit vé chimg khoan va thi trueomg chimg khodn.

VL Thanh lip va hoat djng ciia cdc tiéu ban thuge HDQT

Pitu 30. Cic tiéu ban thuéc HDQT

1. Hoi ddng quan trj cd thé thanh 1ap tiéu ban truc thude dé phu trach vé chinh séch phat trién, nhan
sur, luong thurémg, kiém todn noi ba. S luong thanh vién cia tiéu ban do Hoi déng quén trj quyét
dinh, nhung nén ¢6 it nhét ba (03) ngudi bao ghm thanh vién ciia Hoi ddng quén tri va thanh vién
bén ngoai. Cac thanh vién doc lap Hoi déng quan tri/thanh vién Hoi dﬁng quén trj khong diéu
hanh nén chiém da sb trong tiéu ban va mjt trong s& cac thanh vién nay duoc bd nhiém lam
Truréng tiéu ban theo quyét dinh cia Héi Clt:'}ng quan tri. Hoat dong cua tiéu ban phai tuan thu
theo quy dinh clia Hoi déng quan tri. Nghi quyét cia tiéu ban chi c6 hiéu lue khi ¢6 da s6 thanh
vién tham du va bicu quyét théng qua tai cudc hop cia tidu ban 14 thanh vién Hoi ddng quan tri.
Viée thuc thi quyét dinh cha Héi dong quan tri, hode ciia tiéu ban truc thude Hoi déng quan tri,
hodc ciia ngudi 6 tu cich thinh vién tiéu ban Hai dong quan tri phai phu hop véi cde quy dinh
phap luit hién hanh va quy dinh tai Diéu 12 cong ty.

()
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Diéu 31. Nguyén tiic hoat djng ciia cic titu ban

Viée thue thi quyél dinh ciia HPQT. hodc cua tiéu ban trrre thude HPQT, hodc cia ngudi co tr
céch thanh vién tiéu ban HDQT phai phti hop véi cac quy dinh phap ludt hién hanh va quy dinh tai
Diéu 1& cong ty.

VIL. LUA CHQN, BO NHIEM VA MIEN NHIEM NGUOI BPIEU HANH DOANH NGHIEP
Pitu 32. Cdc tiéu chuiin ciia ngwrdi diéu hianh doanh nghiép
1. C6 du nang luc hanh vi déan su va khéng thude déi tugng khong duoc quan 1y doanh nghiép theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 cua Luit doanh nghiép.
2, €0 trinh dé chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh cta cong ty.
Diéu 33. Viéc bd nhiém ngwdi diéu hanh doanh nghiép
1. Hé thong quan 1y cua Céng ty phai dim bao bd may quan 1y chiu trich nhiém trude Hoi dong
quan tri va chiu su gidm sat, chi dao cia Hoi dong quan trj trong cong viée kinh doanh hang
ngdy cha Cong ty. Céng ty cd Tong giam doc, Ké toan trudng va cac chire danh quan 1y khic do
Héi dong quén tri bd nhiém.
. Viéc bd nhiém, mién nhiém, bii nhiém céc chirc danh néu trén phai duoc théng qua biing nghi
qu}rét Héi dong quan tri.
3. Héi dong quan tri bé nhiém mét (01) thanh vién Hoi ddng quén tri hodc mdt ngusi khac lam
Ténng giam dbc.

I~

4. Theo d& nghi cia Téng giam doc va duge s chdp thudn ciia Hoi ddng quan tri, Cong ty
duoc tuyén dung ngudi diéu hanh khéc véi s6 lwong va tiéu chudn phi hop véi co cdu va quy
ché quan 1y ciia Céng ty do Héi ddng quan tri quy dinh Ngudi didu hianh doanh nghiép phai co
trach nhiém mén can dé hd tro Cong ty dat duge cdc muc tidu dé ra trong hoat dong va té chirc.

Diéu 34. Ky hop dong lao djng véi ngudi diéu hanh doanh nghiép

1. Thi lao, tién luong, loi ich va cdc diéu khoan khac trong hop dong lao dong dbéi véi Téng gidm
déc do Héi dong quan tri quyét dinh. Nhiém ky cua Téng gidm déc khong qua ndm (05) nam va
c6 thé duoe ti bd nhiém. Viéc bd nhidm c6 thé hét hidu luc cin cir vio cdc quy dinh tai hop
déng lao dong.

2. Hop dong véi nhitng nguéi diéu hanh khic do Héi dong quan tri quyét dinh sau khi tham khao y
kién ciia Téng giam déc.

Piéu 35. Céc trwdmg hop mién nhiém ngudi didu hanh doanh nghiép

1. Hoi ddng quan tri c6 thé mién nhigm Téng giam ddc khi da sb thanh vién Hoi déng quén tri co
quyén biéu quyét du hop tan thanh va bé nhiém Tang giam déc mai thay thé.

Bl

. Khi Téng giam déc hét nhiém ky va khéng duoc téi bd nhiém.

Tl

. Cén cit vao cac quy dinh tai hop déng lao déng.
4. Co don tir chirc.
5. Céc trudmg hop khéc theo quy dinh ciia phap lut, Didu 18 Cong ty.

Piéu 36. Théng bio I{ﬁ nhiém, mién nhiém nguoi 1ﬂiéu hanh doanh nghiép ;
Théng bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém ngwét diéu hanh doanh nghiép theo quy dinh tai Diéu 1&
edng ty va cac quy dinh cta phap luit vé chirng khodn va thi truong chimg khoan.
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VIIL. PHOI HOP HOAT PQNG GIUA HPQT, BKS VA TONG GIAM POC

Diu 37. Thil tuc, trinh ty tri¢u tip, théng bio mdi hop, ghi bién ban, théng bio két qui hop

giita HDQT, BKS va Tong giam dbc

1. Hoi dong quan tri s& méi Trrémg ban kiém soat tham du tat ca céc cude hop cta Hoi déng quan
tri va co thé méd thém mét sé thianh vién Ban Téng Giam dbée tham du mot s6 cude hop Hoi dong
quan tri. Truome ban kiém soat va thanh vién Ban Téng Gidm dbe duge moi ¢6 thé tham gia thao
luéin trong cuée hop nhung khéng cé quyén tham gia bidu quyét, Chi tich Hai dong quan tri sé
c6 vin ban théng béo két qua cude hop nay cho Trudng ban kiém sodt va Téng Giam dbc trong
thoi gian nam (05) ngay lam viée sau khi cude hop két thic.

-2

. Tai céc phién hop ctia Ban Kiém soat ¢6 ndi dung quan trong, Trudmg ban kiém sodt ¢6 thé meni
mét s& thanh ‘v’iéll'l Hoi dong quém tri w‘ar thanh vién Ban Tong Giam dbc tham gia: cudc hop cua
Ban Kiém soat dé thao ludn vé nhitng vin dé ¢6 lién quan. 'Thl.r mdi hop phai cé day du ndi dung
cin thiet va phai duge chuyén dén nguéd duge méd it nhat ba (03) ngay 1am viée trude khi co
théng béo két qua cudce hop cho Héi déng quan tri va Téng Giam déc trong thdi gian nam (03)
ngay lam vigc sau khi cudc hop két thic.

Ban kiém\smil théng bao kip thoi véi HDQT vé két qua hoat déng kiém sodat, ddng thai 1am viée
vGi Hoi déng quan tr trudre khi trinh cac bao cdo, két lufin va kién nghi vai
DHBCD,

3. Tai céc phién hop cta Ban Tong Gidm doc c6 nji dung quan trong, Téng Gidm doc c6 thé moi
mit 50 thanh vién Hoi dong quan tri vét Truong ban kiém soat tham gia cu@c.h-;:p ciia Ban Tfn:jg
Giéfm ddc dé thao ludn ve nl}fmg van dé co lién quar. Thur mdi hop phéi ¢6 diy da ndi dung cén
thiet }’& phai du:;rr:: chuyén dén nguin duge mm it nhat ba ngay lam viée T.}'Lt'ifTﬂ khi cugc hop dién
ra. Tong Giam doc s€ cé van ban thong bao két qua cudce hop cho Hoi dong quan tri va Truéng
ban kiém sodt trong théd gian nam ngay lam viée sau khi cude hop két thic.

Diéu 38. Théng bio nghj quyét ciia HDQT cho Ban kiém soat;

Bén sao cdc vin ban nghi quyét ciia Hoi déng quén tri s& duge chuyén dén cho Trirémg ban kiém
soat va Tong Giam dbc trong thid han niam (05) ngay lam viéc sau khi cude hop két thic, cing
thoi diém chung duge cung cép cho cdc thanh vién Héi déng quan tri.

Picu 39, Tong gidm dic

1, Tong giam ddc 1a ngudi thay mat diéu hanh hoat dong ciia Cong ty. dam bao cong ty hoat dong
lién tyc va hiéu qua.

2. Téng giam doc didu hanh chiu trach nhiém truée DHPCD va HDQT vé viéc thye hién nhiém vu
va quyén han va phai bdo cdo cdc co quan nay khi duge yéu ciu;

Biéu 40. Cdc trwdmg hyp Tong gidm dbc va Ban kiém soat dé nghi triéu tip hop HDQT va

nhimg vén dé cin xin v kién HDQT;

1. Cht tich Hoi déng quén tri phai triéu tap hop Hoi ddng quan trj trong thoi han bay (07) ngay, ké

tlr ngay nhan duoc dé nghj bing vin ban cia Ban kiém soét, Téng giam déc hodc it nhit nam

(05) ngudi diéu hinh khic, ndi dung vin bén dé phai néu rd muc dich cude hop, vin dé cin thao

luin, Truémg hop khong triéu tap hop theo dé nghi thi Chi tich Héi déng quan trj phéi chiu tréch

nhiém vé nhitng thiét hai xay ra déi véi Cong ty.
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. Nhitng vin dé sau day phai dwgc Hoi dong quéan trf phé chuén:

a. Thanh lép cac chi nhanh hodc vin phong dai dién cua Cong ty;

b. Thanh lap cac cong ty con cia Cong ty;

¢. Trong pham vi quy dinh tai khoan 2 Diéu 149 Luat doanh nghiép va trir trutmg hop quy dinh
tai khoan 2 Diéu 135 vi khoan 1, khoan 3 Diéu 162 Luat doanh nghiép phai do Pai hoi déng ¢b
dong phé chudn, Hoi ﬂfﬁng quan tri quyél dinh viéc thure hién, sira

d6i va hity bo cac hop ddng cia Cong ty;

d. Chi dinh va bai nhiém nhimg nguéi duoc Cong ty ny nhiém 1a dai dién thuong mai va Luat su
cia Cong ty;

e. Viéc vay no va viée thuc hién cac khoan thé chdp, bao dam, bao lanh va bdi thudmg cua Céng
ty. ’

f. Cac khoan dau tir khéng thude ké hoach kinh doanh vé ngéin sich hoiic cde khoan ddu tir virot
qua 05% gia tn ké hoach va ngén sach kinh doanh hang nam;

g. Viéc mua hoac ban cd ph.{in, phﬁn von gop tai cac cong ty khac duge thanh 1dp & Viét Nam
hay nudc ngoai;

h. Viéc dinh gid tai san gop vao Cong ty khong phai bang tién trong dot phat hanh ¢ phidu hodc
trai phiéu ciia Céng ty, bao gdm vang, quyén sir dung dat, quyén s& hivu trf tué, cong nghé va bi
quyét cong nghe;

i. Viéc mua lai hoac thu héi khéng qua 10% téng sb ¢b phin cia timg loai da duoc chio bén
trong mun hai (12) thang:

j. Quyét dinh gid mua lai hodc thu hdi ¢b phin ciia Cong ty;

k. Cac van dé kinh doanh hodc giao dich ma Hoi ddng quan tri quyét dinh cin phai ¢é sur chip

thuén trong pham vi quyén han va trach nhiém ctia minh.

Diéu 41. Bdo cdo ciia Téng gidm dde véi HPQT vé vide thire hién nhiém vu va quyén han
dirge giao

1.

Theo dinh ki hang thang, Téng Giam dédc phai tb chirc hop Ban Téng Giam ddc dé kiém

diém, dénh gia viéc thure hién cac nghi quyét va cac van dé uy quyén khéc ciia Hoi

déng quan tri d6i véi Ban Tong Giam dbc. Bién ban hop phai duoc luu triY, 1am co s& trich dan
va dura thong tin vao cic bao cdo cia Ban Tong Gianr doc.

. Téng Gidm dbc chju trach nhiém trude Hai ddng quan tri va Dai héi déng cb dong vé vide thue

hién nhiém vy va quyén han duge giao va phai bdo cdo cic déi tuong nay khi duge yéu ciu.

. Khi can thiét, Hoi dong quan tri ¢6 quyén yéu chu cic thanh vién Ban Téng Gidm dbc cling nhu

cdc chire danh thude thim quyén quan 1y ctia Téng Giam déc bo cdo vé viée thuce hién nhiém vy

va quyén han duge giao.

Pi¢u 42. CAc vin dé Tong gism dbe phai bdo cdo, cung cAp thong tin va cach thire thing
b#o cho HPQT, Ban kiém soit
1. Khi 6 dé xuét cac bién phap nhim néng cao hoat déng va quan 1¥ ctia Cong ty, Tong giam ddc

giri cho HDQT sém nhét ¢ thé nhung khong it hon 7 ngdy trudc ngay ndi dung dé cin durge
quyét dinh;
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Téng giam ddc difu hanh phai lap ké hoach d& HPQT thdng qua cac vén dé lién quan

dén viée tuyén dung, cho ngudi lao dong thdl viée. lvong, bao hiém xi hoi, phie lgi, khen
thudmg va ky ludt d6i voi ngudi lao dong va can bo quan ly;

Cham nhét vio ngay 31 thang 8 hang nam. Téng gidm dbc trinh Hoi déng quan trj phé chuin ké
hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co s& dap dng cac yéu ciu cia ngan
sach phu hop;

Téng giam dbe chuin bi cac ban du toan dai han, hang nim va hang quy ctia Cong ty (sau day
ooi 14 ban dur toan) phuc vu hoat ddng quan 1v dai han, hang ndm va hang quy cua Cong ty theo
ké hoach kinh doanh. Bén du todn hang nam (bao gdm ca bang cén dbi ké toan, béo cao két qua
hoat dong kinh doanh va béo cao luu chuyén tién té du kién) cho timg nam tai chinh phéi duge
trinh dé Hai déng quan tri théng qua va phai bao gdm nhimg théng tin quy dinh tai cdc quy ché
cua Cong ty;

Céc ndi dung khac Trfmg giam dbe cén xin kién coa HDPOT phai duge g truede it nhét 1a 7
ngay lam viée va HDQT sé phan hdi trong vong 7 ngay.

Trong trudmg hop cép thiét HDQT. BKS cé quyén yéu cau Tong gidm dbc, cn bd diéu hanh
khéc trong Cong ty cung cip céc théng tin vé hoat dong ciia Cong ty.

Péi v théng tin, tai liéu vé quan 1y, diéu hanh hoat déng kinh doanh va béo cdo tinh hinh kinh
doanh, bdo céo tai chinh. viin ban yéu ciu cia BKS phai duge gii dén Cong ty trude it nhat 48
gio. HPQT, BKS khong dugc sir dung cac théng tin chua duge phép cong bd cha cong ty hodc
tiét 16 cho ngudi khac dé thuc hién cic giao dich cé lién quan.

Piéu 43. Phii hop hoat ding kiém soat, diéu hanh, gidm sat giira cdc thanh vién HPQT,

1.

2,

cde kiém sodt vién va Tong gidm dbe

Céc thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban Kiém soat va thanh vién Ban Tong Giam déc
s& thudmg xuvén trao doi trong cong viéc va cung cﬁp thong tin qua lai theo tinh than hop téc, ho
tro, tao thudn lgi cho cing viéc cua cac thanh vién theo ding quy dinh tai Diéu 18 Cong ty, quy
ché 1am viée va ké hoach hanh dong chung.

Trudmg hop khin cip, cac thanh vién Hai déng quan tri, thanh vién Ban Kiém sodt va thanh vién
Ban Tong Giam dbe c6 thé théng tin ngay (gap mat, dién thoai hodc email) cho Chu tich Hoi
dbng quan tr, Truong ban Kiém sodt hodc Tdéng Gidam dbc hodc ca ba nguoi.
Ban kiém sodt, thanh vién Hdi déng quan tri c6 quyén truy vin thong tin, sb liéu, hé so cla cong
ty trie tiép qua cic can bd cdng nhéan vién phu trach chuyén mén cila cic phong ban trong Cong
ty. Trao ddi trre tiép, gidn tiép giira cdc thanh vién Ban kiém soat dé lam séng 16 vén dé quan

tam, phuc vu lgi ich chung.
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IX. QUY PINH VE DANH GIA HANG NAM POT VO HOAT PONG KHEN THUONG VA
KY LUAT POI VOI THANH VIEN HPQT, KIEM SOAT VIEN, TONG GIAM DOC
VA CAC NGUOT PIEU HANH KHAC

Ditu 44. Quy dinh vé dinh gis hang nim dbi voi hoat dong khen thwrdmg va ky luit ddi véi

thanh vién HDQT, Kiém soat vién, Tfmg gidm dbe va cac ngwoi diéu hanh khic

I. Phuong thire danh gia hoat dong:

Tuy thudce vao quy dinh ciia Hoi dong quan tri, cong tic ddnh gia hoat dong ciia thanh vién Hoi
ddng quan tri, Téng Giam dde cic ngudi didu hanh khac cia Cong ty ¢6 thé duoce tién hanh theo
mét hodic mét s6 phuong thire sau:

a. Tu nhéin xét, danh gia;

b. Tb chirc Jay phiéu tham do, tin nhiém:

c. Céch thire khic do Hoi déng quan tri lira chon vio timg thoi diém.

- Tiéu chi danh gia hoat djng: .

Hi déng Quan tri ¢o trach nhiém xay dyng co ché danh gia hoat déng, khen thuong va kv ludt

]

d6i v6i thanh vién Hoi déng Quan trj, thanh vién Ban kiém sodt, thanh vién Ban Téng giam déc
va céc ngudi diéu hanh khéc cin cir vao ké hoach dé ra cia tirng ném, mic dé hoan thanh ké
hoach cua timg thanh vién.
Tiéu chi danh gia hoat ding cia cdc thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat,
thanh vién Ban Tong Giam ddc va cdc ngudi didu hinh khac do Héi déng quan trj ban hanh
trong timg thén ki

3. Khen thudmg, ky ludt:
a. Hoi déng quan tri ¢6 thim quyén quyét dinh khen thudmg, ky ludt d6i voi cée chire danh quan
1y do Héi ddng quan tri bd nhiém.
b. Téng Gidm ddc didu hanh c6 thim quyén quyét dinh khen thuwéng, ky luat ddi véi cén bd dam
nhiém cdc chire danh quan 1y do Tong Gidm dbée bé nhiém.
c. Nguyén tic xir If, céc hinh thite xt 1y, trinh tw xir 1y vi pham, kv luat déi véi can bd dam
nhi¢m céc vi tri quan 1y cua Céng ty thuc hién theo quy ché vé ky luat do Hoi ddng quan tri ban
hanh trong tirng thoi k.

4. P6i voi thanh vién Hoi ddng quan tri:
a. Dénh gia hoat dong: Hoi dong quan tri sé kiém diém. danh gia két qua hoat dong cla mdi
thinh vién (gdm ca Cht tich va Phé Cha tich Hoi déng quén tri) theo dinh ky 06 thang va hang
nam, dya theo cdc chire niing va nhiém vu theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty va két qua thuc hién
ké hoach hoat dong ciia Hoi ddng quén tri.
b. Khen thuéng: Tuy theo thanh tich ca nhan, Hoi déng quan tri c6 quyén st dung mot phin
tdng mire thit lao va tién thudng hang nam cua Hoi dong quan tri va Ban Kiém sodt da duoc Dai
hoi dong cb déng thuémg nién thong qua dé chi thuéng cho cic thanh vién va xem xét khen

thudmg, thi dua theo quy dinh ctia phép ludt va Quy ché khen thuéng ciia Hoi déng quan tri.
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c. Ky luit: Hoi dong quan tri chiu trach nhiém trude phip ludt va chiv tréch nhiém trude Pai hdi
dong co déng vé viée thuc hién céc hoat dong thude pham vi quj,-'én han va nhiém wvu cia Hoi
ddng quan tri. Cac thanh vién Hoi déng quan tri o thé bi ky Iuit theo Quy ché ky luat cia Hoi
dc:mg quan tri hoic mién nhiém, bai nhiém trong céc trudmg hop di duoc quy dinh trong Diéu 1é
Cong ty va Quy ché mién nhiém, bai nhiém cua Hoi déng quan tri,

5. Déi véi thanh vién Ban Kiém soat:
a. Dénh gig hoat déng: Ban Kiém soat s& kiém diém, dénh gia két qua hoat dong ciia mdi thanh
vién (gdm ca Truéng ban) theo dinh k¥ 06 thing va hang nam, dua theo chirc niing va nhiém vu
theo quy dinh tai Biéu 1é Céng ty va két qud thuc hién ké hoach hoat dong ctia Ban Kiém soét.
b. Khen thuémg: Tuy theo thanh tich cd nhin, Trudng ban Kiém sodt s& d& nghi Hai dong quan
tri thém dinh va quyét dinh sir dung mot ph%m téng mic thi lao va tién
thuémg hang nim cta Hoi ddng quén tri va Ban Kiém sodt dd dugc Pai hoi dong b dong thudmg
nién théng qua dé chi thudng cho cac thanh vién va xem xét khen thudng, thi dua theo quy dinh
ctia phap luat va Quy ché khen thuéng cia Hoi dong quan tri.
¢. Ky luat: Ban Kiém sodt chiu trach nhiém trude phap luat va chiu trach nhiém truée Pai hoi
dﬁng ch déng vé viée thue hién céce qu}rén v nhiém vu cia Ban Kiém soat. Cac thanh vién Ban
Kiém sodt c6 thé bi kv ludt theo Quy ché kv ludt cua Ho dff"mg quan tri hodc bi mién nhiém, bai
nhiém trong céc trirdmg hop da duge quy dinh trong Diéu 1& Cong ty vi Quy ché mién nhiém, bii
nhiém coa Hoi ddng quan tri.

6. Ddi voi Téng Giam dde va cac ngudi diéu hanh khéc:
a. Danh gia hoat dong: HGi d:f‘nng quan tri s& danh gia phdm chat, nang lre, két qua va hiéu qua
diéu hanh cua Téng Gidm dic va céc ngudi diéu hanh khéc theo dinh ki 06 théng va hang nim
trén co ¢ danh gia két qua hoat dong kinh doanh ctia Céng ty, co tham khao ¥ kién cia Truimg
ban Kiém soat.
b. Khen thuéng: Hoéi déng quan tri s& quyét dinh viée khen thudmg cu thé cho Téng Giam dée
va cac ngudi didu hanh khie theo chinh sach da thiét 1ap va thoa thudn trude, chi phi nay dwoc
hach toan vio chi phi quéan 1y. Hoi déng quan tri cé quyén sir dung qui khen thudmg phuc lgi dé
chi khen thuéng chung (trong d6 ¢6 Tong Gidm dde va cdc ngudi didu hanh khac), xem xét khen
thuemg, thi dua theo quy dinh cia phap ludt va Quy ché khen thuéng ciia Hoi dong quén tr,
c. Ky luit: Téng Gidam ddc va cde ngudi diéu hanh khéc chiu sy gidm sat cia Hoi dong quan tri,
chju trach nhiém trude Pai hdi d&ng cb dong, Hoi dfﬁng quan tri va tnrde phap ludt vé viéde thue
hién cac quyén v nhiém vu duge giao. Tong Gidm dbe didu hanh ¢d thé bi ky luat theo Quy ché
kv ludit cia Hoi ddng quén tri hodc bi mién nhiém; bai nhiém trong cdc trudmg hop di duge quy
dinh trong Diéu 1é Céng ty va Quy ché mién nhiém, bai nhiém cia Héi déng quan tri
d. Trach nhiém vé thiét hai: Thanh vién Héi dﬁng quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, Trfmg
Giam dbc va cén bd quan ly vi pham nghia vy hanh ddéng mdt ciach trung thue, khéng hoan thanh
nghia vu cliia minh véi su cén trong, min cin va ning lre chuyén mén s& phai chiu trach nhiém

vé nhimg thiét hai do hanh vi vi pham cia minh giy ra.
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7. Khi cin thiét HDQT Céng ty s& diéu chinh, bé sung quy dinh vé& ddnh gid hoat ding, khen
thuomg va ky ludt déi véi thanh vién Hai dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong gidm

dée va cac ngudd didu hanh khac.

X. LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

Diéu 45. Tiéu chuin ciia Ngwoi phu trich quén tri cong ty

1. C6 hiéu biét vé phap luit;

2. Khong dugce {Ifmg théd lam viée cho cong ty kiém toan déc lap dang thue hign kiém toan cac béo
¢do tai chinh cua Cong ty;

3. Céc tiéu chudn khac theo quy dinh cta phap ludt. Didu 18 Cong ty va quyét dinh cua Hoi dong
quan tri.

Diéu 46. Viéc bb nhiém Nguii phu trich quan tri cong ty

Hai déng quan tri chi dinh mét (01) ngudi lam Negudi phu tréch quan tri cong ty dé hd tro hoat dong

quan trj céng ty duge tién hanh mét cach ¢o hiéu qua. Nhiém k ciia Ngudi phu trich quan trj cong

ty do Hoi dong quan tri quyét dinh, t6i da 1a nam (035) nam.

Piéu 47. Cde trwomg hep mién nhiém Ngwdi phu trich quan tri céng ty

1. Hoi dﬁng quén trj ¢d thé bai nhiém Ngudi phu trach quan tri céng ty khi can nhung khong tréi
v cac quy dinh phap luét hién hanh vé lao dong.

2. Cac tnromg hop khéc theo quy dinh ciia phap luat, Picu 1é Cong ty.

Piéu 48. Théng bio b nhiém, mién nhiém Ngwdi phu trich quan tri céng ty
Théng béo vé bau, mién nhiém, bai nhiém Ngudi phuy trich quén tri cong ty theo quy dinh tai Diéu
1é cong ty va cac quy dinh cia phap luit vé chimg khoan va thi truémg chimg khoan.

XI. SUA POI QUY CHE NOQI BO VE QUAN TRI CONG TY

Pitu 49. Sira di Quy ché ndi bs vé Quin tri Cong ty

1. Viéc sira doi, b6 sung, thay thé Quy ché nay s& do HPQT xem xét va quyét dinh.

2. Trong truémg hop nhimg quy dinh cia Phép lujt co lién quan dén hoat dong clia Cong ty chua
dugce dé cap trong ban Quy ché nay hodc trong truémg hop cé nhimg quy dinh mdi cla Phap luat
khéc véi nhimg didu khoan trong Quy ché nay thi nhimg quy dinh ciia Phép ludt d6 duong nhién
durgre ap dung va diéu chinh hoat dong ciia Cong ty.
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XII. Ngay Hicu lye

Pitu 50. Ngay hiéu lye

1. Quy ché nay gom 12 chuong 50 diéu. duge DHBCD thdng qua ngdy 26 thang 03 nam 2018
2. Quy ché nay 1a duy nhat va chinh thire cua Cong ty.

3. Céc ban sao hodc trich lue Quy ché quan tri cong v phai ¢d chir ky coa Chu tich HDQT hoge il
nhit 1/2 tong s6 thanh vién HDQT mai co gid tri.

TM. HOI DONG QUAN TRI
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